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' Capaian Pembelajaran | CPL - PRODI s i Tk
(CP) . S10 | Mengintermalisasi semangat kemandirian, kejuangan, dan kewirausahaan.

S12 | Mengintemalisasi nilai-nilai jaya yang meliputi integritas, keadilan, komitmen,
disiplin, dan motivasi.

CP-MK

Mampu untuk membaca, analisis, dan menggunakan informasi (big data) di
M1 | dunia digital

M2 | Mampu memahami aplikasi teknologi

M3 | Mampu berkomunikasi, kolaborasi, berpikir kritis, dan inovatif, Memiliki
keterampilan untuk memimpin (leadership) , mampu bekerja dalam tim

Deskripsi Singkat MK Mata Kuliah Pengantar Aplikasi Komputer merupakan mata kuliah yang
mempelajari mengenai komponen utama dan kemampuan aplikasi dari suatu
sistem komputer yang membantu dalam pengolahan data menjadi informasi untuk
digunakan sebagai dasar pengambilan keputusan bisnis dalam sebuah

perusahaan.
Materi 1. Microsoft word
Pembelajaran/Pokok 2. Microsoft Excel
Bahasan 3. Microsoft Visio
4. Makro Excel -
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MS. Office LCD Projector
Komputer

1 Tidak ada MK Prasyarat
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Mail Merge
Tugas | : Mahasiswa diminta membuat undangan untuk 100 (seratus) orang menggunakan mail merge

Mahasiswa dapat menggunakakn pengolah kata MS-Word (C6, A2, P2)

Kegiatan mahasiswa:
1) Mengidentifikasi hal yang akan dibahas

2) Mencari daftar penerima undangan

3) Merumuskan materi yang didapat kedalam email
4) Mengirimkan undangan menggunakan mail merge

'METODE PENGERJAAN TUGAS
Dikerjakan secara individu
BENTUK DAN FORMAT LUARAN

Undangan dapat terkirimkan kepada penerima

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN

Mahasiswa memenuhi semua komponen penilaian dan menyelesaikan tugas dengan sangat baik serta
mampu memaparkan materi praktikum dan tugas individu sesuai dengan topik yang telah ditentukan
dengan sangat baik (A), baik (B), atau cukup baik (C)

JADWAL PELAKSANAAN

Minggu 3 Perkuliahan

LAIN-LAIN
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'BENTUKTUGAS Lo e ;
Pengolahan data dengam menggunakan tabie dan prO'E chart pengolahan data dengan statlstlc dan
pengolahan data dengan Vicokup dan Hicokup

JUDUL TUGAS &
Tugas il Pengolahan Data dengan menggunakan Excel

SUB CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH
Mahasiswa dapatmenggunakan pengo!ah kata MS- Excel (C6 A2 P2)

DESKRIPSITUGAS

Kegiatan mahasiswa:

1) Mengidentifikasi data yang akan diolah

2) Melakukan analisa pengolahan data

3) Melakukan pengolahan data dengan menggunakan Hlookup dan Viookup
4) Melakukan pengolahan data dengan menggunakan pivot chart

5) Menampilkan hasil pengolahan data

METODE PENGERJAAN TUGAS

Dikerjakan secara individu

BENTUK DAN FORMAT LUARAN

Data dapat diolah dan dipresentasikan kepada pembaca serta dapat digunakan sebagai analisa pengambilan
keputusan bisnis

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN

Mahasiswa memenuhi semua komponen penilaian dan menyelesaikan tugas dengan sangat bakk serta
mampu memaparkan materi praktikum dan tugas individu sesuai dengan topik yang telah ditentukan dengan
sangat baik (A), baik (B), atau cukup baik (C)

JADWAL PELAKSANAAN

Minggu 5 Perkuliahan
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BENTUK TUGAS

Pengolahan data dengan menggunakan MS VISIO untuk menggambarkan ﬂowchart ofdocument

JUDUL TUGAS

Tugas il : Menggambarkan document'ﬂowchan‘ dengan MS. VISIO

SUB CAPAIAN PEMBELAJARAN MATA KULIAH

Mahasiswa dapat menggunakan pengolah kata MS- VISIO (CS A2 P2)

DESKRIPSI TUGAS

Kegiatan mahaSlswa.

Mengidentifikasi data yang akan diolah

Melakukan analisa flow of document

Menggambarkan flow of document dengan mengunakan MS. Visio

Menampilkan dan mempresetasikan hasil penggambaran flow of document dengan menggunakan

MS. Visio

BN

METODE PENGERJAAN TUGAS -

Dikerjakan secara individu

BENTUK DAN FORMAT LUARAN

Flowchart of document dapat digambarkan dan dipresentasikan kepada pembaca serta dapat digunakan
sebagai bahan analisa pengambilan keputusan bisnis

INDIKATOR, KRITERIA DAN BOBOT PENILAIAN

Mahasiswa memenuhi semua komponen penilaian dan menyelesaikan tugas dengan sangat baik serta mampu
memaparkan materi praktikum dan tugas individu sesuai dengan topik yang telah ditentukan dengan sangat
baik (A), baik (B), atau cukup baik (C)

JADWAL PELAKSANAAN

Minggu 9 Perkuliahan

LAIN-LAIN
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