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PANDUAN PENGGUNAAN SOFTWARE MANAJEMEN REFERENSI MENDELEY 

UNTUK WINDOWS 

 

Oleh: Trisasi Lestari 

 

 

Bagian 1. Apa itu Mendeley?  

Mendeley adalah software manajemen referensi dan jaringan sosial akademis yang bisa membantu 

Anda mengorganisir penelitian, berkolaborasi dengan peneliti lain secara online dan menemukan 

publikasi penelitian terakhir. Sebagai database referensi, file referensi seperti buku atau artikel dari 

jurnal dalam bentuk PDF bisa disimpan dan diberi keterangan yang tepat untuk membantu 

mempermudah pencarian. File-file PDF yang disimpan juga bisa dibuka, dibaca, dan diberi catatan-

catatan dengan sticky notes atau highlight. Tulisan yang dibuat dengan Microsoft Word, OpenOffice 

atau LaTex bisa dihubungkan dengan software Mendeley sehingga sitasi dan daftar referensi 

(bibliography) bisa disusun secara otomatis. Mendeley juga bisa dihubungkan dengan software 

manajemen referensi lainnya seperti EndNote, Papers dan Zotero.  

Setiap instalasi Mendeley harus disertai dengan pendaftaran akun baru, karena setiap akun 

Mendeley disertai dengan akun online. Jika pengguna Mendeley mengsinkronisasi data-data PDF 

yang disimpan di komputer/laptop dengan akun onlinenya, maka informasi referensi yang disimpan 

di laptop tadi juga akan tersimpan di website dan bisa diakses dari manapun via internet di laptop 

atau dengan aplikasi Mendeley untuk iPhone dan iPad. Selain itu melalui jaringan internet, bisa 

ditemukan peneliti atau kelompok peneliti/penulis lain yang memiliki kesamaan minat atau 

melakukan pencarian artikel-artikel yang sehubungan dengan topik penelitian yang sedang 

dikerjakan.  

 

Bagian 2. Mendownload dan Menginstall Mendeley 

Software Mendeley tersedia untuk sistem operasi Windows, Macintosh dan Linux. Software ini bisa 

didownload secara gratis melalui website :www.mendeley.com 

Halaman pertama website Mendeley menunjukkan resume fungsi Mendeley dan formulir isian 

untuk mendapatkan akun Mendeley.  

Pertama-tama masukkan nama depan dan nama akhir dengan alamat emailnya. Sebaiknya tidak 

menggunakan nama palsu supaya mudah ditemukan jika ada kolega dengan topik penelitian serupa 

yang ingin berkolaborasi. Jika memiliki akun Facebook dan alamat email yang dimasukkan sama 

dengan alamat email yang terdaftar di Facebook, maka proses login atau sign in bisa dilakukan via 

Facebook. Lengkapi karakteristik pengguna seperti password, bidang studi dan status akademis. 

Download file instalasi Mendeley dan lakukan proses instalasi seperti instalasi program Windows 

http://www.mendeley.com/
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lainnya. Instalasi file Mendeley akan membutuhkan ruang/space harddisk sebanyak 63.2MB. 

Langkah-langkah instalasi Mendeley dijelaskan dihalaman berikutnya. 

 

Langkah 1. Halaman depan www.mendeley.com. Masukkan nama depan, nama belakang dan alamat 

email.  

 

 

Langkah 2. Masukkan nama depan, nama belakang, dan alamat email jika belum dimasukkan 

dihalaman depan (langkah 1). Klik Create a free account.  

 

 

Langkah 3. Masukkan karakteristik pengguna. Isikan password, pilih bidang studi yang ditekuni, dan 

status akademisnya. Untuk mahasiswa MMR pilih Business Administration atau Medicine. Untuk 

status akademis pilih Student (Master). Pilih Download Mendeley 

 

 

http://www.mendeley.com/
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Langkah 4. Download Mendeley. Jika file instalasi tidak terdownload secara otomatis maka klik 

restart the download. Setelah selesai terdownload klik Run, tunggu sampai file selesai terinstalasi 

dan buka aplikasinya.  
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Langkah 5. Pada box Mendeley Desktop Setup Wizard, pilih Next 

 

Langkah 6. Pada kotak License Agreement pilih I Agree 

 

 

Langkah 7. Pilih tempat instalasi. Secara default Mendeley akan memilih lokasi penyimpanan di 

C:\Program Files\  Mendeley Desktop. Total kapasitas yang dibutuhkan adalah 63.2 MB 
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Langkah 8. Pilih Install 

 

Langkah 9. Tunggu sampai proses instalasi selesai 

 

Langkah 10. Pilih Finish 
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Bagian 3. Memulai Mendeley 

Sebelum memulai Mendeley, kumpulkan dulu file-file referensi yang akan disimpan di Mendeley 

kedalam satu folder untuk mempermudah pencarian. Sebaiknya semua referensi terkait dengan 

tesis disimpan dalam satu folder atau beberapa folder jika ada perbedaan topik.  

Langkah 1. PilihLog in to an existing accountdan pilih Continue. 

 

Langkah 2. Menambahkan file referensi kedalam Mendeley sangat mudah. Bisa dengan menarik file 

referensi dari folder referensi ke dalam kotak Drag and drop your paper here atau klik untuk 

menambahkan file referensi secara manual. Setelah terisi file, panel yang berisi keterangan Drag and 

drop tadi akan berubah menjadi Content Pane (Panel Isi). File referensi masih bisa ditambahkan 

dengan cara Drag and Drop ke dalam Content Pane. Di bagian toolbar pojok kiri atas, Anda bisa 

menemukan satu toolbar Add Document untuk menambahkan file referensi secara manual dari 

folder Documents.  

Setelah file referensi masuk ke dalam Content Pane, Mendeley akan berusaha mencari informasi 

terkait dokumen tersebut dari CrossRef, PubMed, ArXiv atau Google Scholar. Untuk mengaktifkan 

fungsi ini, komputer harus tersambung ke internet. Sebaiknya file-file referensi diunduh 

(didownload) dari database jurnal ilmiah seperti Pubmed, PubMedCentral, EBSCO atau dari penerbit 

jurnal-jurnal ilmiah karena file-file tersebut disimpan dengan object identifier (untuk PubMed: PMID; 

CrossRef: DOI, ArXiv: ID) yang berisi keterangan tentang file referensi tersebut (bibliographic data). 

Bibliographic data pada file-file referensi secara otomatis akan ditampilkan di Mendeley sehingga 

pengguna tidak perlu lagi melengkapi data-data bibliography seperti nama penulis, judul artikel, 

nama jurnal, halaman, dll. Jika file referensi tidak dilengkapi dengan data bibliography atau ada data 

bibliography yang tidak lengkap maka Mendeley akan menandai file tersebut dan memasukkannya 

ke bagian Needs Review.Panel Needs Review bisa ditemukan di panel kiri. File-file yang perlu 

direview harus dilengkapi sendiri informasinya oleh pengguna. Perhatikan aturan penulisan data 

ketika melengkapi data bibliography. DOI dan PMID biasanya terdapat pada halaman pertama 

artikel. Untuk melengkapi data bibliography, cukup memasukkan kode DOI atau PMID atau ID ke 
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kolom Catalog IDs dan klik logo kaca pembesar untuk mencari data bibliography yang sesuai dengan 

kode yang dimasukkan. Catalog IDs ada di panel sisi kanan jendela Mendeley, dibagian Details paling 

bawah.  

 

Langkah 1. Buka Mendeley. Perhatikan toolbar dan menubar yang muncul. Pindahkan file-file 

referensi dengan cara Drag and Drop.  

 

 

Langkah 2. Kumpulkan file-file referensi dalam satu folder atau cari referensi lewat database jurnal 

ilmiah yang terpercaya, seperti PubMed, PMC atau BMC. Artikel-artikel dari PMC dan BMC bisa 

diakses secara gratis. Masukkan kata kunci pencarian dan download artikel yang sesuai dengan topik 

penelitian.  
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Contoh hasil pencarian via PubMed Central. Download file PDF dan simpan di folder referensi.  

 

 

Langkah 3. Pindahkan file-file hasil pencarian dengan Drag and Drop kedalam Mendeley atau dengan 

menggunakan fungsi Add Files. Beberapa file bisa ditambahkan sekaligus dengan memilih beberapa 

file dan pindahkan atau klik Open jika menggunakan fungsi Add Files.   

 

 

Langkah 4. Melengkapi data bibliography. File referensi yang sudah dilengkapi dengan DOI atau 

PMID atau ID bisa secara otomatis ditampilkan data bibliographynya di Mendeley. Cara terbaik 

adalah dengan mengunduh langsung file referensi dari database resmi seperti PubMed atau website 

journalnya.  


