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A. Syarat Pengajuan Skripsi/Tugas Akhir 
(acuan Pedoman Pelaksaan Sidang Skripsi/Tugas Akhir Nomor SPM.AAK.PED.14)

	No
	Komponen
	Checklist

	
	
	

	1
	Lulus Mata Kuliah Prasyarat
	

	2
	sks lulus 120
	

	3
	IPK minimal 2.00
	

	4
	Nilai D <10% dan bukan mata kuliah inti prodi
	

	5
	Telah lulus seluruh mata kuliah wajib/inti prodi
	

	5
	Mahasiswa aktif dan tidak terkena sanksi akademik
	



B. Penulisan Skripsi/Tugas Akhir

B.1. Bagian Umum (acuan Buku Pedoman Penulisan Skripsi/Tugas Akhir UPJ)
	No
	Komponen
	Checklist

	
	
	

	1
	Jenis dan ukuran kertas : A4, 80gr
	

	2
	Jenis huruf : Times New Roman 12 atau Arial 11
	

	3
	Margin per halaman : 
Genap: Atas 3cm, Bawah 3cm, Kiri 3cm, Kanan 4cm
Ganjil: Atas 3cm, Bawah 3cm, Kiri 4cm, Kanan 3cm
	

	4
	Spasi : 1,5 spasi
	

	5
	Penomoran halaman : Kanan Bawah (ganjil) Kiri Bawah (genap)
	

	6
	Halaman sampul : warna merah sesuai logo UPJ dengan huruf-huruf dicetak warna perak/silver. Urutan teks:
a. Logo UPJ
b. Judul Skripsi/TA dengan huruf kapital seluruhnya
c. Sub Judul huruf kapita di awal kata
d. Nama mahasiswa
e. NIM Mahasiswa
f. Nama program studi
g. Nama Fakultas
h. Nama institusi
i. Tempat dan tahun penerbitan
	

	7
	Punggunghalaman sampul : nama penulis dan tahun kelulusan
	

	8
	Lembar Pengesahan
	

	9
	Lembar Pernyataan Orisinalitas
	

	10
	Lembar Abstrak
	

	11
	Daftar Tabel
	

	12
	Daftar Gambar
	

	13
	Daftar Lampiran
	

	14
	Daftar Pustaka
	












B.2. Sistematika Penulisan (acuan Buku Pedoman Penulisan Skripsi/Tugas Akhir Prodi)

	Elemen
	Deskriptor
	Checklist

	
	
	

	Pendahuluan
	a. Latar Belakang Masalah
b. Rumusan/Identifikasi Masalah
c. Tujuan Penelitian
d. Manfaat Penelitian
	

	Tinjauan Pustaka
	Memuat:
· Uraian sistematik tentang fakta, hasil penelitian sebelumnya
· Konsep/pendekatan yang digunakan
· Hipotesis yang hendak diuji
	

	Metode Penelitian
	Rincian mengenai sampel, variabel penelitian, bahan, alat, rancangan penelitian, prosedur kerja dan analisis data yang hendak digunakan
	

	Analisis dan Interpretasi Data
	Memuat:
· Data primer dan/atau sekunder
· Data mentah penelitian dan hasil olahan mudah dimengerti dan menggambarkan hasil penelitian secara singkat
· Tujuan penelitian
· Upaya-upaya penyelesaian masalah yang diteliti
· Uraian hasil penelitian secara analitifk dan sintetik
	

	Kesimpulan, Diskusi, dan Saran
	· Kesimpulan akhir terhadap hasil penelitian
· Diskusi perbandingan hasil penelitian baru dan penelitian sebelumnya
· Saran implementasi dan implikasi kesimpulan yang dapat dimanfaatkan
	





C. Penilaian Skripsi/Tugas Akhir 
(acuan Pedoman Penulisan Skripsi/Tugas Akhir Prodi)

C.1. Penilaian Proposal Skripsi/Tugas Akhir

	Indikator Penilaian
	% Penilaian
	Checklist
	Keterangan

	1. Urgensi, Tujuan dan Manfaat Penelitian
	20%
	
	· Skor 50 – 54.99 : Tidak Lulus
· Proporsi nilai panitia penguji dibagi rata

	2. Penguasaan Teori
	15%
	
	

	3. Dinamika Teori
	15%
	
	

	4. Metode dan Alat Ukur
	20%
	
	

	5. Jawaban terhadap pertayaan penelitian
	10%
	
	

	6. Keseluruhan presentasi dan tanya jawab
	10%
	
	

	7. Penulisan (APA, SPOK, Format
	10%
	
	



C.2. Penilaian Proses Pembimbingan (nilai 60%)

	Indikator Penilaian
	% Penilaian
	Checklist
	Keterangan

	1. Ketepatan waktu dan komitmen 
    terhadap tugas yang diberikan
	20%
	
	· Proporsi nilai panitia penguji dibagi rata

	2. Respon terhadap input, saran, dan 
    masukan
	15%
	
	

	3. Inisiatif
	15%
	
	

	4. Proposal atau laporan skripsi
	20%
	
	



C.3. Penilaian Sidang Skripsi/Tugas Akhir (Nilai 40%)

	Indikator Penilaian
	% Penilaian
	Checklist
	Keterangan

	1. Urgensi, Tujuan dan Manfaat Penelitian
	10%
	
	· Proporsi nilai panitia penguji dibagi rata

	2. Penguasaan dan Dinamika Teori
	15%
	
	

	3. Metode dan Alat Ukur
	15%
	
	

	4. Analisa dan Diskusi
	20%
	
	

	5. Presentasi dan tanya jawab
	15%
	
	

	6. Penulisan (APA, SPOK, Format
	10%
	
	



D. KELENGKAPAN BERKAS

	No
	Dokumen Terkait
	Checklist

	1
	Formulir Persetujuan Sidang Skripsi/TA
	

	2
	Lembar Pembimbingan Skripsi/TA
	

	3
	Formulir Pengajuan Skripsi/TA
	

	4
	Lembar Penilaian Sidang Skripsi/TA
	

	5
	Berita Acara Sidang Skripsi/TA
	

	6
	Lembar Revisi Sidang Sripsi/TA
	

	7
	Berita Acara Sidang Proposal
	

	8
	SK Rektor tentang Pembimbing Skripsi/TA
	

	9
	SK Rektor tentang Tim Penguji Skripsi/TA
	

	10
	Surat Pernyataan bebas plagiasi, dan menyerahkan hak pemanfaatan hasil skripsi pada UPJ
	



